様式第１号

茨城県行政実務研修員推薦書

　年　　　月　　　日

茨城県知事　　　　　　　殿

（民間企業等代表者）　　　　　　　印
　　茨城県行政実務研修員の受入れに関する要項に基づき，下記の職員を実務研修員として推薦します。

記

	推薦職員
	氏名(ふりがな)


	現職名



	
	生年月日

　　　　　（満　　　　　　　歳）
	在職年数

　　　　　　　　　　　年　　　　月

	職　　　　歴
	

	研修希望課所及び事務内容
	希望課所

	業務内容


	研修希望
期　　　　間
	年　　　月　　　日　　～　　　　年　　　月　　　日

	特記事項
	


様式第２号

茨城県行政実務研修員決定通知書
年　　　月　　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　殿

茨城県知事　　　　　　印
　　　　年　　月　　日付け　　　第　　　　号で推薦のあった茨城県行政実務研修員について，下記のとおり受入れを決定したので通知します。

記

　１（実務研修員の）氏名

　２　研修期間

　　　　　　　年　　月　　日から　　　年　　月　　日まで

　３　研修内容（予定配置課所，主な業務内容）

様式第３号
茨城県行政実務研修員勤務状況報告書

年　　　月　　　日

　　（民間企業等代表者）　　殿

茨城県知事　　印
　　茨城県行政実務研修員の受入れに関する要項第１２条の規定により　　年　　月　　日から　　年　　月　　日までの勤務状況を次のとおり報告します。

記

　１　実務研修員の氏名及び所属
　２　服務状況

	要勤務

日　数
	出勤日数
	欠勤日数
	出張日数
	休　　　　　　　　　　　　暇

	
	
	
	
	年次休暇
	病気休暇
	特別休暇

	
	
	
	
	
	
	


　３　勤務（研修）状況


