様式第1号（第26条関係）
平成　年　月　日　　No.　　　　　　　
収　入　・　支　出　伝　票
	区分
	普　通
	専　門
	短期ME
	短期ME外
	施　設
	設　備
	対象外
	
	収　入　・　支　出　（伺）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	出　納
命令役
	
	出納役
	
	担当者
	

	科目
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	種　別
	現金・小切手・郵便為替・送金・振込


	摘　　　要
	金　額　（円）
	収入・支出先

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合　　　計
	
	


記入方法
1　すべての収入・支出について起票すること。　

2　No.は年度の一連番号とすること。
3　区分欄及び種別欄は該当事項を○で囲むこと。
4　科目欄は，収入及び補助対象外経費の支出については別表第1の科目別を，補助対象経費の支出については別表第2の科目別を記入すること。
5　摘要欄は，収入については内訳を，支出については別表第1及び別表第2の分類の内容及び内訳を記入すること。
6　支出については，受取人の領収書等を裏面に添付すること。
（記入例）

平成30年12月25日　　No.　1234　　　　　　
収　入　・　支　出　伝　票

	区分
	普　通
	専　門
	短期ME
	短期ME外
	施　設
	設　備
	対象外
	
	収　入　・　支　出　（伺）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	出　納
命令役
	
	出納役
	
	担当者
	

	科目
	2号経費
	
	
	
	
	
	
	


	
	種　別
	現金・小切手・郵便為替・送金・振込


	摘　　　要
	金　額　（円）
	収入・支出先

	会場使用料（7/15）
	15,000
	○○市○○公民館

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合　　　計
	15,000
	


○田





△川





□山








