
土木部が発注する建設コンサルタント業務における電子契約フロー

入札結果の通知 入札結果の受領

契約書等の作成

・契約書（様式第２号）
・課税事業者届出書又は免税事業者届出書

監理課建設業担当ホームページから、
電子契約用の様式をダウンロード

契約書等の送付（※２）

・契約日は記載しない
・ワード形式で作成し、送付契約書等の受領

「メールアドレス確認書」の記載事項をもとに
契約書等をシステムにアップロード

契約書を確認後、承認 担当者が契約書を確認、承認

契約締結（電子署名、タイムスタンプ）

契約書をダウンロードして保管 契約書をダウンロードして保管

電子入札
システム

電子メール

システム
から電子
メール

システムから
電子メール

電子契約システム

※１ 電子入札システム上、「内訳書」に代えて提出
※２ 受注者は、入札結果の通知から５日以内（土日、休日を含まない。）に、契約書等及び契約保証の写しを、発注者に電子メールで送付

発注者の事務 受注者の事務

「電子契約用メールアドレス確認書」
を受領

電子入札
システム

入札書の提出時に
「電子契約用メールアドレス確認書」を

提出（※１）

参 考

契約締結権限者が契約書を確認、承認

システムから
電子メール

システムから
電子メール


